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1.Acesso Rapido - Inovar Consulta

ATENCAO: deve ser usado os navegadores Mozilla Firefox; Google Chrome ou Microsoft
Edge

Através do Inovar Consulta os Pais/Encarregados de Educag¢do acedem a varias
componentes da vida académica dos seus educandos, nomeadamente:

. Horario do Educando e horario de Atendimento do Diretor de Turma;
. Caderneta Digital: Registo de Assiduidade e Comportamento;

. Questionarios;

. Agenda do Educando (Testes, Atividades, etc);

. Mensagens do Diretor de Turma;

. Registos de Avaliacdo Intercalar e Final de Periodo.

Existe um acesso para o aluno e outro para os Pais/Encarregados de Educacdo, sendo que
apenas este Ultimo tem acesso as mensagens do Diretor de Turma.

O acesso é realizado usando o enderego:

https://inovar.avebocage.net/inovarconsulta/app/inde
x.html#/login

As credenciais de acesso para o aluno sao de acordo com o seguinte:

Exemplo para o aluno com o processo n2 99999 e documento de identificagcdo 12345678 0 ZY7

Tipologia Login Senha

Aluno
Utilizador
N.2 do Processo do Aluno

Senha

99999 12345678
N.2 do documento de

identificacdo do aluno
registado na matricula: cartdao
de cidadao (incluindo
nameros e letras), cédula,
passaporte, ...
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As credenciais de acesso para o Encarregado de Educacao sdao de acordo com o seguinte:

Tipologia Login Senha
Pais/Encarregados de
Educacao
Utilizador
Email do EE registado no NIF do Encarregado de
Email do Enc. Educacao o
Inovar Educacdo

Senha

NIF do Encarregado de
Educacao

2.Acesso Rdpido — Portal SIGE (apenas para os alunos da escola sede)

ATENCAO: deve ser usado os navegadores Mozilla Firefox; Google Chrome ou Microsoft
Edge

Através do Portal SIGE os Alunos e os Pais/Encarregados de Educa¢do acedem aos
movimentos no espago escolar, nomeadamente:

. Movimentos no Bufete e Papelaria (disponibilizando impressdo da Fatura);
. Marcacao de Refeicoes;

. Acessos (Registos de Entrada e Saida da Escola);

. Alteragdo do PIN pessoal do cartao.

Existe um acesso para Pais/Encarregados de Educacdo. O acesso é realizado usando o endereco:

https://inovar.avebocage.net/portalunicard

As credenciais de acesso sao de acordo com o seguinte:

Exemplo para o aluno com processo n2 99999 e documento de identificacdao 12345678 0
Y7

Tipologia Login PIN

Pais/Encarregados de
Educagao
i
Utilizador 99999 1234
N.2 do Processo do Aluno

Senha
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Primeiros quatro digitos do
numero do documento de
identificacdo do aluno
registado na matricula: cartao
de cidad3o (incluindo
numeros e letras), cédula,
passaporte, ...

Qualquer problema com os acessos deve ser dado a conhecer ao Titular/Diretor de Turma.

Para maior seguranca, todas as credenciais devem ser alteradas no primeiro acesso.

3.CADERNETA DIGITAL — INOVAR CONSULTA

No ano letivo 2021/2022, é disponibilizado aos Pais/Encarregados de Educagdo a possibilidade
de utilizarem a Caderneta Digital, através do Inovar Consulta. Este recurso visa a partilha de
informacdo da Escola para os Pais/Encarregados de Educagdo. Frisamos que, neste momento, o

Inovar Consulta nhdo tem a funcionalidade de comunicacdo bidirecional, ou seja, serve apenas para

a escola comunicar/informar/avisar/partilhar com os Pais/Encarregados de Educacdo e ndo para

os Pais/Encarregados de Educacdo comunicarem com a escola ou com algum dos seus elementos.

Para esse efeito deve ser usado o email do Titular/Diretor de Turma.

O Inovar Consulta apresenta varias vantagens perante a Caderneta tradicional, sendo que a
rapidez com que a informacdo é disponibilizada aos Pais/Encarregado de Educacdo é um dos
aspetos primordiais.

Todos os Pais/Encarregado de Educacdo, independentemente de escolherem a Caderneta
tradicional ou a Caderneta digital, tém acesso a informacdo existente no Inovar Consulta. Ndo
obstante, existem algumas diferencas nos procedimentos que importa saber e que visam

principalmente as comunicacGes entre Pais/Encarregado de Educacdo e a Escola. Assim:

Tipologia Caderneta Digital

Informagdes/Recados do|Enviada pelo Inovar Consulta;
Titular/Diretor de Turma para os
Pais/Encarregado de Educacdo

Informacgdes/Recados dos|Todas as comunicacdes devem ser enviadas
Pais/Encarregado de Educacdo para os

para o email do Titular/Diretor de Turma que
diferentes docentes

reencaminhard para o docente em causa;

Comunicagodes Escola
/Pais e Encarregados
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Informagdes/Recados dos
Pais/Encarregado de Educacgdo para o
Titular/Diretor de Turma

Enviados para o email do Titular/Diretor de
Turma;

Faltas

Justificagdo de Faltas (Opgdo 1)

Enviando justificacdo para o email do
Titular/Diretor de Turma;

Justificagao de Faltas (Opgao 2)

Imprimindo  documento  préprio de
justificacdo gerado pelo Inovar Consulta e
enviando para o email do Titular/Diretor de
Turma ou entregando em maos;

Justificacao de Faltas com
comprovativo

(consultas, etc)

Enviando digitalizagdo com comprovativo
para o email do Titular/Diretor de Turma ou

entregue ao Titular/Diretor de Turma.

/-"-4 Caso os Pais/Encarregados de Educac¢do ainda ndo tenham dado conhecimento na Secretaria

do respetivo email e pretendam utilizar a Caderneta Digital, devem dar conhecimento ao Diretor

de Turma do seu email pessoal para posterior configuracao.

4.Inovar Consulta

4.1. Primeiro Acesso

Utilizando as credenciais descritas no “Acesso Rapido” deste documento, os Pais/Encarregados de

Educacdo vao visualizar a pagina pessoal do seu educando:

Agrupamento de Escolas Barbosa du Bocage, Sehibal
Ano Letivo 2020/21 - 1.9 Periodo

& EOenoice  Eidemgen O Avecarwitn S () Fechar o

B2 atas importantes

13092018+ Inicio 19 paricdo
17+12-2013 - Fm 19 perindo
06012000  Incio 2% parindo
432000 - F 20 paricdo
14042000 - Iniee 30 parieds
05062000 - P 38 parico
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Assim, no friso superior do lado esquerdo podemos visualizar as seguintes opc¢des:

Agrupamento de Escolas Barbosa du Bocage, Setibal

. L]
') Irmar Ano Letive 2020/21 - 1.7 Periodo

A IHICID M QUELTIONARIOS = M CADERMETA DIGITAL » M ATIVIDADES = . ALIACOES -

ST,

i

Os Questionarios estdo apenas disponiveis em alguns momentos, para recolha de
informacgdes, atualizacdo de dados e futuramente para a realizacdo de outros procedimentos
relacionados com a secretaria.

A Caderneta Digital apresenta os dados relativos a assiduidade e comportamento do aluno
e todos os sumarios das diferentes disciplinas frequentadas pelo aluno.

Nas Atividades podemos visualizar a agenda do aluno e os respetivos testes de avaliacao.

Nas AvaliagOes estdo disponiveis as avaliagdes intercalares e de final de periodo.

Existe igualmente um icone “SIGE” que direciona os Pais/Encarregados de Educacgdo para a
pagina de entrada do SIGE (apenas para alunos da escola sede). Futuramente toda a informacao

do SIGE integrara também o Inovar Consulta.

i= Questionarios 9§ Mensagens 9‘, Alterar senha *Alunos (')Fecha.r sessan

* YouTube

oy A sice Auda @ 201972020 | =~

No canto superior direito, os Pais/Encarregados de Educacdo tem as seguintes opgdes:

Acesso a pagina de entrada;

Os Questionarios estdao apenas disponiveis em alguns momentos, para recolha de
informacgdes, atualizagdo de dados e futuramente para a realizagdo de outros procedimentos
relacionados com a secretaria.

As Mensagens permitem aceder as comunicagdes enviadas pelo Titular/Diretor de Turma;

Alterar senha permite alterar a password de Acesso (senha deve ser alterada no primeiro
acesso);

Caso tenha mais do que um educando a frequentar o Agrupamento, o separador Alunos,
permite alternar entre eles.

Fechar a Sessdo, encerra em seguranga a area privada do Inovar Consulta.
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Do lado esquerdo do ecr3, para além da informacao referente ao inicio e fim dos periodos
letivos. Também se encontra disponivel o nome, horario de atendimento e contato de email do

Titular/Diretor de Turma.

4.2. Questiondrios aos Pais/Encarreqgados de Educacéo

No inicio de cada ano letivo, serd sempre solicitado aos Pais/Encarregados de Educagdo o
preenchimento de dois questionarios

O primeiro questionario é de “Pedido de atualizacdo de dados”, caso exista alguma
alteracdo. Neste questionario, o Encarregado de Educacdo indica a autorizagdo para sair da escola,
tal como a imagem refere.

O Encarregado de Educacdo devera indicar qual a autorizacdo de saida da escola que o seu
educando devera cumprir, de acordo com as op¢des apresentadas.

Nesta situacdo, revela-se de particular importancia a opg¢ao “Furos”, a qual deverd ser
aplicada apenas quando este acontece ao ultimo tempo, uma vez que, de acordo com o n. 10 do
art? 2252 do regulamento interno, "ndo é permitida a saida aos alunos durante os seus periodos
de aulas", mesmo com furos. Nesta circunstancia, a autorizagao com furos aplicar-se-a quando

este acontece ao ultimo tempo.

o *
Agrupamento de Escolas Barbosa du Bocage: N %
2 Inovar oo v 20721 e
c = MATRICULA CA = = A A = ATIVIDA = AVALIACOE: 020 | Simulagao; %
WINICIO 5 MATRICULAS ELETRONICAS ~  BEQUESTIONARIOS ~ IS CADERNETADIGITAL v EEATIVIDADES v I AVALIACOES + 02020 @D v| .
> Recolha inicial de dados Manual @
> Plano anual de atividades
Cartao - 5 L]
> Pedido de atualizacao de dados - - -
Residencii > Outros
Cadigo postal Localidade
Distrito/liha Concelho Freguesia
s ) ¥ | 5
Telefone Telemével Endereco de correio eletrénico
Tem computador em casa Tem internet em casa 7] Usa transporte escolar
Autorizacao para sair da escola:
[ Live g Aoiltimo tempo [ Acompanhado Furos (] Intervalos (7] A hora de almogo
Naturalidade
Distrito/liha Concelho Freguesia
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MUITO IMPORTANTE!!!!

O segundo questionario é de “Recolha inicial de dados”, cuja informacdo do aluno é

importante para integracdo no Plano de Turma e é de preenchimento obrigatorio.

O Diretor de Turma informara sempre os Pais/Encarregados de Educagdo da existéncia dos

referidos questiondrios assim como dos prazos para preenchimento dos mesmos.

4.3. Alteracdo da Password de Acesso

No primeiro acesso, deve ser alterada a password de acesso ao Inovar Consulta.

No canto superior direito do ecr3, carregar em “Alterar Senha”.

4.4. Justificacdo de Faltas

Todas as justificacOes de faltas devem ser enviadas via email institucional para o Diretor de
Turma, que é disponibilizado na pdgina inicial do Inovar Consulta.

S6 sdo aceites justificacdes pelo Titular/Diretor de Turma (respeitando os prazos legais),
cujo remetente use o email dos Pais/Encarregados de Educacdo registado no processo individual
do aluno.

Os Pais/Encarregados de Educacdo podem justificar a falta de 3 formas:

« Diretamente por email, num pequeno texto, os Pais/Encarregados de Educacdo
devem especificar claramente os periodos de auséncia, assim como o motivo da
auséncia do aluno(a);

* Usando o impresso digital disponibilizado no Inovar Consulta;

g Datas importantes

13-0%-2019 - Inicic 10 periodo
17-12-2015 - Fim 10 pericdo
D6-01-2020 - Inicio 28 periodo
27-03-2020 - Fim I° pericdo:
14-04-2020 - Inicic 3% periodo
09-D5-2020 - Fim 30 periodo

& Awisos

Justificacio de faltas

dorario escolar
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* Enviando digitalizagdo com comprovativo (consultas, etc) para o email do
Titular/Diretor de Turma ou entregue pessoalmente pelo aluno(a) ao Titular/Diretor

de Turma.

5.PORTAL SIGE (apenas para os alunos da escola sede)

O Portal SIGE permite aos Pais/Encarregados de Educacdo, inteirarem-se de algumas
informacgdes do seu educando, nomeadamente:
* Movimentos do Cartdo (Carregamentos e Consumos) e respetivo saldo;
* Hordrio de entrada e saida do aluno(a) na Portaria da Escola;
« Dados do(a) aluno(a) (tipo de acesso entrada/saida autorizada);
* Marcacao de refeicGes (é necessdrio ter saldo no cartdo);

» Alterar o PIN de Acesso (PIN deve ser alterado no primeiro acesso);

5.1. Primeiro Acesso

Utilizando as credenciais descritas no “Acesso Rapido” deste documento, os

Pais/Encarregados de Educacdo vao visualizar a pagina pessoal do seu educando:

Utilizador

SALDO:.

LI}
U =i
NAO TEM 08:00 | Educagao Moral e Religiosa
Sem informagéo para apresentar O ey
MENSAGENS &
“Soo0 | fecnologias | Cidadaniae . —
NOVAS 0900 i 0 Ticz ol
nmsn.naan | neen.nan
NAO TEM 10:00 E’:\‘“@‘OMW —
DOCUMENTOS lil l e 1nan
HONES ET I
nan arzn
SEGUNDA TERGCA  QUARTA QUINTA SEXTA SABADO DOMINGO EmmméoTaa\obglca’ -
1200
Educacao Te
2 @ o fecnologica |
o0

Almogo  Almogo  Almogo  Almogo  Almogo

No Menu do lado esquerdo é possivel visualizar as funcionalidades ja referidas.

Neste momento os itens Mensagens e Documentos, ndo sao utilizados.
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5.2. Marcacdo de Refeicdo

E possivel realizar a compra de uma ou mais refeicdes, selecionando "Refeicdes" no menu

do lado esquerdo.

Utilizador

SALDO:

21 22 23 2 25 26 27

28 29 30 1 2 3 4

® (%) a )

REFEICAO REFEICAO NAO REFEICAO JA REFEICAO NAO REFEICAO REFEICAO
CONSUMIDA CONSUMIDA MARCADA MARCADA DISPONIVEL INDISPONIVEL

De seguida, selecionar o refeitdrio e depois o dia pretendido.

Ird surgir outra janela, onde para concluir a compra basta carregar em "Marcar Refei¢cdo".

Utilizador
SALDO:

- 6 Movimentos Mensagens Refeices Acessos Horario Documentos Carregamento

........ 176 €

Refeicdo Take-Away 176 €

A -
Iz Refefdo 146 €

Refeicio Take-Away

146 €

SEXTA -
D Refeicdo 146 €
D Refeicdo Take-Away 146 €

SABADO -

NAO EXISTE AGENDA
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6.EMAIL INSTITUCIONAL

Para acederem ao mail institucional do agrupamento pela primeira vez, os alunos deverdo

carregar no seguinte link:

https://accounts.google.com/signin/v2/identifier?continue=https%3A%2F%2Fmail.google.com%

2Fmail%2F&service=mail&sacu=1&rip=1&flowName=GlifWebSignIn&flowEntry=ServicelLogin

As credenciais de acesso ao email sdo de acordo com o seguinte:

Exemplo para o aluno com o cartdo n® 99999 e data de nascimento 02-09-2009

Tipologia Endereco de Email Senha

Endereco de Email

al(N.2 do Cartdo do

20090902
Aluno)@avebocage.net

al9999@avebocage.net (Colocar a data de nascimento

Senha
sem hifens)

Data de nascimento do
aluno, sem hifens.

Inserir o email do aluno e password

Google Google

Inicie sessao Jodo Antunes da Silva

Continuar para o Gmail al23298 @avebocage.net v

| ©)

Email ou telemdvel
[ al23398@avebocage.nef] [ Introduza a palavra-passe

Esqueceu-se do email?

E - > ca? 1
: o i A , Esqueceu-se da palavra-passe? Seguinte
Este computador ndo € seu? Utilize o modo convidado 4 P Faas

para iniciar sessao de forma privada. Saiba mais

Portugués (Portugal) = Ajuda Privacidade Termos Portugués (Portugal) ~ Ajuda Privacidade Termos

Apds este processo, o aluno sera forcado a definir a sua propria senha, que tera de ser familiar, de

forma a ser facil de fixar.
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